
หน่วยงาน: งานงบประมาณและแผน ส านักงานโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา 

ชื่อขั้นตอนการปฏิบัติงาน: ขั้นตอนการจัดท าเสนอค าขอตั้งงบประมาณประจ าปี (งบประมาณแผ่นดิน) 

Flow Chat ขั้นตอนการท างาน ผู้รับผิดชอบ 

 

 

รับหนังสือแจ้งเวียบและแบบฟอร์มการ

จัดท าเสนอค าขอตั้งงบประมาณประจ าปี

(งบประมาณแผ่นดิน) จากกองแผนงาน 

มหาวทิยาลัยพะเยา 

 

งานงบประมาณ 

และแผน 

 

 

 

ผู้บริหารและหัวหน้างานเข้าร่วมประชุม

เพื่ อศึ กษาและรวบรวมข้ อมู ล และ

ผู้บริหารมอบหมายงานให้แต่ละส่วนงาน

ด าเนนิการรวบรวมขอ้มูลเพื่อพิจารณา 

 

 

งานงบประมาณ 

และแผน 

 

 

ศึกษาและรวบรวมข้อมูลแนวทางหรือ

ทิศทางนโยบายการ เ ปิด ให้บ ริก า ร 

วิสัยทัศน์ เพื่อประกอบการเสนอขอตั้ง

งบประมาณประจ าปี 

 

 

งานงบประมาณ 

และแผน 

 

 

รวบรวมข้อมูลประกอบการจัดท าเสนอ

ค าขอตั้ ง งบประมาณประจ า ปี  เช่ น 

แผนการด าเนินงาน รายการครุภัณฑ์ของ

แตล่ะส่วนงาน 

 

งานงบประมาณ 

และแผน 

  

น าเสนอข้อมูลและเอกสารประกอบค าขอ

ตั้ ง งบประมาณ ให้ กั บผู้ บ ริหาร เพื่ อ

พจิารณา 

 

 

งานงบประมาณ 

และแผน 

  

ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง  ห า ก มี

ข้อผิดพลาด ส่งคืนให้กับส่วนงานเพื่อ

ด าเนนิการแกไ้ขให้ถูกตอ้ง 

 

งานงบประมาณ 

และแผน 

รับหนังสือแจ้งเวยีนและแบบฟอร์มการจัดท าเสนอค าขอตัง้

งบประมาณประจ าปี (งบประมาณแผ่นดิน) และน าเสนอ

เพื่อพิจารณานัดประชุม 

ผู้บริหารและหัวหน้างานประชุมเพื่อท าความ

เข้าใจเกี่ยวกับการจัดท าเสนอค าขอตัง้

งบประมาณประจ าป ี(งบประมาณแผ่นดิน)  

และมอบหมายงาน 

ศกึษาและรวบรวมขอ้มูลแนวทางและทศิทางนโยบายการ

เปิดให้บริการ เพื่อประกอบการเสนอขอต้ังงบประมาณ

(งบประมาณแผ่นดิน) พร้อมสง่เอกสารค าขอตัง้

งบประมาณให้กับทุกส่วนงานเพื่อรวบรวมขอ้มูล 

รวบรวมขอ้มูลประกอบการเสนอขอตัง้งบประมาณจาก

ทุกส่วนงาน และเอกสารประกอบ  

น าเสนอข้อมูลและเอกสารประกอบค าขอต้ัง

งบประมาณ (งบประมาณแผ่นดนิ) ให้กับ

ผู้บริหารเพื่อพิจารณา 

ตรวจสอบ

สอว 

แก้ไข/เพิ่มเตมิ 



หน่วยงาน: งานงบประมาณและแผน ส านักงานโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา 

ชื่อขั้นตอนการปฏิบัติงาน: ขั้นตอนการจัดท าเสนอค าขอตั้งงบประมาณประจ าปี (งบประมาณแผ่นดิน) 

 

 

รวบรวมข้อมูลประกอบการเสนอขอตั้ง

งบประมาณฉบับสมบูรณ์ จัดส่งกอง

แผนงาน มหาวทิยาลัยพะเยา 

 

งานงบประมาณ 

และแผน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวบรวมขอ้มูลประกอบการเสนอขอตัง้ตัง้งบประมาณ

(งบประมาณแผ่นดิน) ฉบับสมบูรณ์ จัดส่งกอง

แผนงาน มหาวิทยาลัยพะเยา 


