
ฉบับปรับปรุง 15-06-2565 
ใบแจ้งซ่อม/ขออนุมัติซ่อม 

โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  
เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลมหำวิทยำลัยพะเยำ 
ส่วนที่ 1  ส าหรับหน่วยงาน 
หน่วยงำน.................................................................เบอร์ภำยในที่ติดต่อได้.............................. ...เวลำที่แจ้ง...........................น.  
  

มีความประสงคซ่์อมแซม ดังนี้    ครุภัณฑ์การแพทย์   ครุภัณฑ์ส านักงาน   ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์   ระบบปรับอากาศ    
 ระบบไฟฟ้า   ระบบสุขาภิบาล     วัสดุอุปกรณ์  อื่น ๆ .............................................................................................................. 
ช่ือครุภัณฑ์ ....................................................................................................หมำยเลขครภุัณฑ์............................................................................. 
ปีท่ีรับครุภณัฑ์ ……………......……….   รำคำครุภณัฑ์ ................................. ประวตัิกำรซ่อมล่ำสุด ........................................................................ 
อำกำรเสยี/เหตผุล................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................ 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2  งานโครงสร้างพ้ืนฐานและวิศวกรรมทางการแพทย์ 
บันทึกหัวหน้างาน บันทึกผู้ปฏิบัติงาน 

การมอบหมายให้ 
         ช่ำงระบบปรับอำกำศ 
         ช่ำงระบบไฟฟ้ำ 
         ช่ำงระบบสุขำภิบำล 
         ช่ำงครุภัณฑ์กำรแพทย์ 
         ช่ำงครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
         อ่ืน ๆ ............................ 
         ตรวจสอบและด ำเนินกำร 
ลงชื่อ........................................... 
       .........../................/........... 
 

การด าเนินการ 
         ด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
         ไม่สำมำรถซ่อมได้ (ระบุสำเหตุ) 
............................................................................................................................. ..... 
............................................................................................................................. ..... 
............................................................................................................................. ..... 
....................................................................................................................... ........... 
 
                                     ลงชื่อ ..................................................... 
                                             .............../................./................. 

 
หมำยเหตุ (กรณีไม่สำมำรถด ำเนินกำรซ่อมแซมได้) 
        เห็นควรจัดส่งบริษัทซ่อม                  เห็นควรสั่งซื้อวัสดุอุปกรณ์                   เห็นควรแจ้งบริษัทเข้ำมำตรวจสอบ 
        ขอเบิกวัสดุในคลัง                          แทงช ำรุด                                      อ่ืน ๆ ............................. ..........    
 

 

รายการวัสดุที่ใช้ซ่อมแซม/วัสดุที่ขอจัดซื้อ 
ล าดับ รายการ จ านวน ราคา 
    
    

สรุปงาน (    )  ซ่อมเสร็จแล้ว         (      )  รอด าเนินการ 
 
       ลงชื่อ........................................................ 
             (......................................................) 
              ................/................./................. 

 

เลขท่ีใบซ่อม............................ 
วันที่...........เดือน................ปี.......... 

    ลงช่ือ..............................................................ผู้ขออนุมัติซ่อม 
         (..............................................................) 
            ต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำน/หน่วยงำน 

  ลงช่ือ...............................................................ผู้แจ้ง 
 (................................................................) 

ต ำแหน่ง..................................................................... 
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ส่วนที่ 3 ความเห็นของเจ้าหน้าที่พัสด ุ

      อยู่ในระหว่ำงกำรรับประกัน และจะสิ้นสุดวันท่ี____________________                   
หมดสญัญำกำรรับประกันแล้ว ตั้งแต่วันท่ี_________________________ 

            ตำมช่ำงเจ้ำของผลิตภณัฑ์แล้ว ซึ่งจะมำในวันท่ี_____________________ 
            สำมำรถจัดวัสดุ เพื่อซ่อมแซมได้ รอกำรจัดซื้อวัสดุ คำดว่ำจะไดภ้ำยในวันท่ี_______________________ 
            อื่น ๆ _____________________________________________________ 
 

ลงช่ือ___________________________เจ้ำหน้ำท่ีพัสด ุ
(_________________________) 
________/________/________ 

 

ส่วนที่ 4 การตรวจสอบงบประมาณ 
 

ตรวจสอบงบประมำณแล้ว 
 มีงบประมำณ.................................................................................................................................... ........................... 
 ไมม่ีงบประมำณ เนื่องจำก........................................................................................................................................... 
 เห็นควรโอนงบประมำณ จำก........................................................................................................................................ 
     …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 เห็นควรต้ังงบประมำณ........................................................................................................................................ 
 

ลงช่ือ___________________________เจ้ำหน้ำท่ี 
       (_________________________) 

          ________/________/________ 
 

ส่วนที่ 5 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ความคิดเห็นหัวหน้าส านักงานโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา 
 เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลมหำวิทยำลยัพะเยำ 

- เพื่อพิจำรณำ 
(   ) เห็นควรอนุมัติให้งำนซ่อมบ ำรุงด ำเนินงำน  
(   ) เห็นควรอนุมัติจ้ำงเอกชนด ำเนินกำร 
(   ) เห็นควรแทงช ำรุดเพื่อซื้อทดแทน            
(   ) อื่นๆ................................................ 

 
ลงช่ือ....................................................................... 
      (.................................................................) 
      ………………./…………………../……………….. 

 

2.ความคิดเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายอ านวยการ 
- เพื่อพิจำรณำ 

……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………… 
          (       ) เห็นควรอนุมัติ    
          (        ) เห็นควรไม่อนุมตัิ 
เนื่องจำก………………………………………………………………………….. 

 
ลงช่ือ....................................................................... 
      (.................................................................) 
      ………………./…………………../……………….. 

 
 

3.ค าสั่ง/ความคดิเห็นของผู้อ านวยการโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา 
(    )  อนุมัติให้งำนซ่อมบ ำรุงด ำเนินงำน                         (    )  เห็นชอบใหจ้้ำงเอกชนด ำเนินกำร…………………………………….. 
(    )  เห็นชอบใหแ้ทงช ำรุดเพื่อซื้อทดแทน                      (    )  อ่ืน ๆ................................................ 
 
 

ลงช่ือ....................................................................... 
      (.................................................................) 
      ………………./…………………../……………….. 

 
 

 


